iletisim Bilgileri

Ozel Bilgiler

Cinsiyet
Erkek

Askerlik Durumu

kariyer.nel

Oguz Aykut Dinler

E-Posta Adresi Dogum Tarihi
oguzdinler@outlook.com 22/06/1992
Telefon

90 (542) 506 71 68

Adres )
Tirkiye - Istanbul(Asya) - Atasehir

Uyruk
Turkiye Cumhuriyeti

Engel Durumu

Muaf (%50 engelden dolayr) Norolojik Hastaliklar, 50%

is Deneyimleri

1yl
Lay

7wyl

Hafif diizey mental retardasyon

Pozisyon
Operasyon Destek Uzmani

Firma Adi . Firma Sektori

BUPA ACIBADEM SIGORTA Saglik Sigortasi

Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

09.2023 09.2024 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Kurum hastanelerden gelen hasta evraklarini sisteme tarama taranan evraklarin féoy kontroliinii yapma foy Asy'e
gonderilen evraklari tespit edip tekrar tarama

Gelen kargolar kisi 6zel saglik sigortasi olan kargolar(Ferdi)
doktor,s6zlegsme,eczane,kurum faturalari yada kendi sirketimizde ¢aligan kisileri ayirip ilgili kigilere teslimini yapma

taranan kurum faturalarini taranip foy kontrolii yapildiktan sonra her persembe imhaya gonderme

Eczaneden gelen faturalar diizenin yapilip taranmasi

Eczaneden gelen evraklarin taranmasi

Doktor faturalari geldiginde evraklar diizenleyip Excel kayitlarini yapip taramaya verilmesi tarandik tan sonra foy
kabul edilmis mi diye kontrol ettikten sonra

arsiv edilmesi okunmayan faturalarda tazminat uzmani bana bilgisini verip takrardan sisteme yiiklenmesi

Doktor ve kurumlardan gelen foysiiz gelen evraklara foy alma

Medical Park Hastanelerinden ve Acibadem Hastanelerinden gelen masak provizyon evraklarina sencard formlarini

cikardiktan sonra sigortalinin provizyonuna girip masak evraklarini yiiklemek sencard formlarinin iist kismina tarih
yazarak kutuya koyup argivieme

Pozisyon
Tibbi Sekreter

Firma Adi Firma Sektori

FLORENCE NiGHTINGALE ATASEHIR Saglik Kuruluslari
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j— Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
7 ay 03.2016 09.2023 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Gebe olan bayanlarin gebliz saglik bakan sistemine bildirimi ,dogum yapan hastalarin gebeligini sonlandirma ve asi
olan gocuklari sisteme giriglerin yapilmasi

Dogum yapan hastalarin gocugunun niifus midiirliigiinden kimligini ¢ikara bilmesi i¢in saglhk bakanligina sisteminde
girisinin yapilmasi

Rapor verilen hastalara sgk sisteminden giriginin yapilmasi sgk raporu yoksa hastane sistemi lizerinden medula
raporunun yapilmasi

Dogum hastalarin bebeklerinin fenil topuk kanlarin excel kaydi tutulmasi ve toplum sagligina géonderilmesi
Yatan hasta katindaki hastalarin ¢ikig onayi geldiginden gikis igslemlerin baglatilmasi 6zel saghk sigortali hastalarin

Epikriz raporu ,Ameliyat raporu,Doktor gézlem,Anamnez raporu,hasta taburcu formunu ve laboratuvar evraklarini
hasta hesaplarina ve hastaya verilmesi

Taburcu dosyalari yapildiktan sonraki iglem kontrollerin yapilmasi eksikse tekrardan evraklar sistemden dokiiliip
tamamladiktan sonra arsive teslimin yapilmasi

Pozisyon
Hasta Danigmani

Firma Adi Firma Sektori
Kadikdy Sifa Hastanesi Saghk
2yl
— Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
4ay 03.2016 06.2018 Siirekli / Tam zamanl
Is Tanimi
Gebiz girigleri ( gebe olan bayanlarin sistem girisi ve cocuklarin yaslarini hesaplayip kaginci doz ise sisteme girigsim
yapilmasi dogum sonlandirma giriglerini ve avicenna sistem otomasyona girislerini yapma katlara cerrahi ve giinii
birlik dosya hazirlama )
Danigma (gelen hastalarin barkodlarini protokol defterine yapistirma hemsireye teslimi yapilan islerin avicenna
otomasyon sistemine hizmet girisleri hasta taburcuysa evraklarini hazirlayip taburculuk birimine yénlendirme ve yeni
dogan bebeklerin saglik bakanhgi fenil topuk kanlarinin kayitlarini excel kayidini tutma ve bas hekimlige teslimin
yapilmasi )
Pozisyon
Idari Igler Elemani
Firma Adi Firma Sektori
1 vl Tursan Ulagim Hizmetleri Servis Saglayicilar
yi
— Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
6 ay 08.2014 01.2016 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Depo stok takibi ve tedarik islemleri siirecinin yonetilmesi (is kiyafeti,kirtasiye vb.)
Bina bakim onarim iglemlerinin takibi ve yonlendirimi

Merkez ofis temizlik ve gevre hizmet yonetiminin yapilmasi

Servis hizmetlerinin yénetimi ve takibi

idari islerle alakal bilgi sistemlerini yonetilmesi ve ybneticiye raporlanmasi
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Pozisyon
Satin Alma Personeli

Firma Adi Firma Sektorl
Tursan Ulagim Hizmetleri Ticaret Turizm
1 yil AS
4 ay Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
02.2013 05.2014 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Gomlek,mont,gomlek siparisin ve satin almasini gergeklestirme
istenilen liriiniin fiyat arastiriimasi ve onaylandiktan sonra satin alma yapilmasi
toner ve bilgisayar parcgalari ve ofis malzemelerin satin alinmasini gergeklestirme

Pozisyon
Insan Kaynaklari Elemani

Firma Adi Firma Sektori
Tursan Ulagim Hizmetleri Ticaret Servisler
4 y|I AS
6 ay Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
01.2012 06.2016 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi

Sirkete gelen ziyaret¢i veya miisterinin karsilanmasi

Ziyaretgilerin agirlanmasi uygun kisi, ofis veya odaya yonlendirilmesi
Prosediirleri takip ederek kayit tutma ve ziyaretci karti verme islemleri yiiriitmek
Gelen telefon ¢agrilarini cevaplandirmak ve yonlendirmek

Sirkete gelen kargo, fatura vb.evraklarin kayitlarini tutmak ve yénlendirmek

Pozisyon
Musteri Temsilcisi

Firma Adi Sehir Firma Sektoru

4ay Telstar Istanbul(Asya) Gagri Merkezi Hizmetleri
Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli
01.2012 04.2012 Siirekli / Tam zamanh
Is Tanimi
TTNET internet satigi ve Bilgisayar satisi
Pozisyon
Bilgi Islem Elemani
Firma Adi Firma Sektori
Tursan Ulagim Hizmetleri Turizm

1yl

— Baslangi¢ Tarihi Bitis Tarihi Calisma Sekli

1ay 01.2011 01.2012 Siirekli / Tam zamanlh

Is Tanimi

Bilgisayara format atma,Bilgisayarin program kurulumu,

ip kamera kurulumu ve bilgisayarda ping olarak bakma arizali ise arzasini giderilmesi ip ofis telefonlarin kontrolii ve
rizasi var ise giderilmesi

bilgisayar donanimsal bir arizasi var ise parga degisimin yapilmasi

internet kablo tirnagini gakma,gps arag takibini yapma araglara gps takma islemini yapma ve gps satma iglemin
gerceklestirilmesi
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Pozisyon
Veri Girig Elemani

Firma Adi

8 ay Ozgii Insan Kaynaklari

Baslangig Tarihi

Is Tanimi

Firma Sektori
Insan Kaynaklari Danigsmanhgi

Bitis Tarihi
12.2010 07.2011

kariyer.nel

Calisma Sekli
Siirekli / Tam zamanh

Yillik izinlerin hesaplanip bilgisayara kaydedip yillik izinleri dosya haline getirip diizenlemek
is basvuru yapan kisilerin ehliyet,hastane saglik raporu,sicil kaydi,kimlik bilgileri vb. evraklarin argiviemesini

gerceklestirme verig giris yapilmasi

Egitim Bilgileri

Lise Adi Bolim

ASAMA LISESI Saghk Memurlugu

Bitis Tarihi
06.2018

Lise
Ogretim Tipi
Aksam Lisesi

Yabanci Dil

Dil Seviye

ingilizce *

Temel

Yetkinlikler

Bilgisayar Bilgileri Word,Excel,Microsoft Outlook

Sertifika Bilgileri Sertifika Adi . . L
BILGI TEKNOLOJILERINE GIRIS

Aciklama_
SERTIFIKA NO: pKmhKeNgJp

Sertifika Ad1 | L.
ISLETIM SISTEMI GIRIS

Aciklama
rKjhGolxr9

Sertifika Tarihi
08.2023

Sertifika Tarihi
08.2023

Alindigr Kurum
BTK AKADEMI

Alindigr Kurum
BTK AKADEMI
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Sertifika Adi Sertifika Tarihi
Saglik-Tip - Tibbi Sekreterlik Sertifikasi - Tibbi 03.2021
Sekreterlik Sertifikasi

Agiklama
sertifika no 200310430039

Sertifika Adi Sertifika Tarihi
ANIMASYON TABANLI WEB SAYFASI HAZIRLAMA 08.2012

kariyer.nel

Alindigr Kurum
Istanbul Igletme Enstitiisii

Alindigi Kurum .
ISTANBUL-USKUDAR-HALK
EGITIM MERKEZI VE AKSAM

SANAT OKULLARI
Agiklama
16292820120021570151
Yetenekler Teams, Bilgisayar Operatori, Bilgi Teknolojileri, Bilgisayar Kullanimi, Bakim Onarim, Bilgisayar, Word, Outlook, Microsoft

Office Excel, Bilgisayar Donanim, Bilgisayar Teknik Servis, Bilgisayar Bakim Onarim, Bilgisayar Tamiri, Aktif Bilgisayar

Kullanimi, Bilgisayar Format

Referanslar

Referansin Adi Soyadi Calistigi Firma Calistig1 Firmadaki Pozisyon Telefon

FIGEN AYLA TURSAN ULASIM HiZMETLERI - 0533 961 67 01

E-Posta

Ozgegmis Giincelleme Tarihi : 02.09.2024
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